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～ショ ス イ緑苑 短期入所生活介護重要事項説明書～ 

成 月 日現在  

 

当事業所 提供 サ ビス つい 相談窓口 

   電 話 午前 時～午後 時 ま  

   担 当                   不明 何 尋 く い  

 

 

ショ ス イ緑苑 概要 

事業所 名称 所在地等 

事業所番号  

事 業 所 名 ショ ス イ 緑苑 

所 在 地 旭川市東旭川 上兵村 番地  特別養護老人ホ ム 旭川緑苑 

事業所 設備等 概要 特別養護老人ホ ム 共用  

定 員  併設 名 ほ 空床利用型 

居 室  個室 従来型個室 室  人部屋 多床室  室 

そ 他  静養室 医務室 食堂 機能訓練室 談話室 イル ム 多目的ホ ル  

浴室 一般浴槽 特別浴槽 あ ま  

 

 

事業所 職員体制 特別養護老人ホ ム職員 兼務 ※  男性職員 数 再掲  

職 種 常 勤 非常勤 業務内容 

管 理 者 名  事業所 従事 職員を指揮監督し 事

業所全般 管理運営 責 任  

生活相談員 名  生活及び身上等 関 相談 助言者

し 処遇全般 向上 つい 業務  

管理 養士 名  給食 関し献立表 作成を

食生活 改善向上 つい 指導 助言

を行う   養 士 名  

機能訓練指導員 名  日常生活を営 必要 機能 衰退を

防止 訓練及びそ 指導  

介護支援専門員 名
 短期入所生活介護計 を作成し 生活相

談員 利用者 自立支援を行う

処遇全般 向上 つい 業務  

医    師 名  健康状態を常 掌握し 健康保持

適 措置を講  

介
護

・
看
護
職
員 

看 護 師  
介護 療養 世 や診察 補 等 サ

ビス 提供あ 常 利用者

健康状態 掌握 健康保持 適

措置 行う  

准看護師  

介護福祉士  

1～2級修了者  

そ 他  

 



サ ビス 容 

    短期入所生活介護計 作成  機能訓練      日常費用支払代行 

    食              生活相談      所持品保管 

    入浴             健康管理        趣味活動 

    介護             特 食 提供     そ 他 

    迎              理美容サ ビス 

 

 

利用料  

介護保険給付サ ビス費 

  基 料 成 日改  併設型短期入所生活介護費号 司 

介護 サ ビス費 

□従来型個室 □多 床 室 

介護報酬 介護報酬 

介護サ ビス費 自己 担額 介護サ ビス費 自己 担額 

□要介護  分   分   

□要介護  分   分   

□要介護  分   分   

□要介護  分   分   

□要介護  分   分   

 

そ 他介護給付サ ビス加算 

加算項目 
介護 

サ ビス費 

日  

担額 
  容 

□ 迎加算 片道  分   自宅 業所迄 迎 希望 

□看護体制加算 号    常勤看護師 人以 配置 

□看護体制加算 司    

看護職員 常勤換算方法 利用者

数 又 そ 端数 増や

人以 配置 

看護職員 時間 連絡体

制 確保 

□夜勤職員配置加算市号布   
夜勤 行う看護 介護職員 数

最 基準 人以 回 配置 

□認知症行動 心理症状

緊急対応加算 日間 
分   

認知症日常生活自立 低以

認知症行動 心理症状 認

在宅生活 困難 師 断 者 

□ 性認知症利用者 

入加算 
分   

入 性認知症利用者

個 担当者 定 い  

□機能訓練体制加算   
 機能訓練指 員 職務 従

常勤 理学療法士等 以 配置 

□療養食加算   師 指示 基 療養食 提供 

□介護職員処遇改善加算 所定総 数 ％ 

介護職員改善交付 相当 介護報

酬 滑 移行 例 的

経過的 扱 成

日 間 

 

 



そ 他介護給付サ ビス加算 

加算項目 
介護 

サ ビス費 

日  

担額 
  容 

□在宅中 入加算 

看護体制加算 

市号布 算定 場合 

市司布 算定 場合 

市号布市司布算定 場合 

看護体制加算 算定

い い場合 

 
 

分  
分  
分  

 
分  

 
 
 
 
 
 
 

利用者 利用 い 訪問看護

業所 当 利用者 健康 管理等

行わ 場合 

□サ ビス提供体制加算

号  
  

介護職員総数 う 介護福祉士

％以  

□サ ビス提供体制加算

司  
  

看護 介護職員総数 う 常勤職

員 ％以  

□サ ビス提供体制加算

低  
  

直接提供 職員総数 う 勤

数 以 者 占 割合

％以  

※サ ビス提供体制加算 号 ～ 低 い 算定 

□緊急短期入所体制確保 

加算 
  

利用定員 相当

空床 確保 緊急時 短期入所生

活介護 提供 体制 整備

全 利用率

以 あ 場合

利用全員 対 算定  

□緊急短期入所 入加算 

利用開始日 起算

日 限  

  

介護 行う者 疾病 い

そ 他や 得 い理由

介護

い者 あ  

居宅サ ビス計 い 当 日

利用 計 い

い  

指定居宅介護支援 業所 介護支

援専門員 緊急 利用 認 い

 

緊急利用 確保 利用定

員 相当 空床

緊急用空床 以 利用 出来

い場合 あ 緊急用空床

利用  

緊急短期入所 入加算

緊急確保枠 利用 場合

算定可能

緊急確保枠以 空床利用者

当 加算 算定 い 

 



   契約者 要介護認定 い い場合 サ ビス利用料 全額 い  

   支払いい 要支援又 要介護 認定 後 自己 担額 除 額 介護

保険 払い戻 償還払い  

居宅サ ビス計 作成 い い場合 償還払い 償還払い  

場合 契約者 保険給付 申請 行う 必要 項 記載 サ ビス提供証

明書 交付  

 

 

そ 他介護保険 対象 いサ ビス 料  

  食 費 朝食   昼食 含 や 代    食  

       日あ 分 食毎 食数 請求 頂  

    ※介護保険 担限 額認定証 発行 い 方 い そ 認定証 記載  

額 日額 認定証 持 い方 利用者 担第 段階 非 当 額

食費  

※薬価収載 い い濃厚流動食 場合 経管 養 実施 必要 チ 等 料費 

い 実費 担頂 場合 あ  

 

  日当 食費      成 日現在  

担限 額認定証 日当 食費 

□利用者 担第 段階  

□利用者 担第 段階  

□利用者 担第 段階  

□利用者 担第 段階 非 当  

 

 

  滞在費 滞在費 コス 以 料 支払いい  

 

日当 滞在費市 成 日現在布 

担限 額認定証 □従来型個室 □多 床 室 

□利用者 担第 段階   

□利用者 担第 段階   

□利用者 担第 段階   

□利用者 担第 段階 非 当   

※ 介護保険特定 担限 額認定証 持 方 記載 い 額 日あ

  滞在費 認定証 持 い方 利用者 担第 段階 非 当 額 滞在費

   

 

 



理美容費   理容 調髪 顔剃 洗髪   顔剃  

          美容 調髪 洗髪    

 

  貴 品管理  回  保管管理者 施設長  

 

  複写物 交付 サ ビス提供 い 記録複写物 必要 場合   枚  

 

  ビ貸出  居室 ビ 希望 業所 ビ 借 場合 日  

 

そ 他    記 他 ク エ シ ン費用 実費 い 自己 担  

 

 

基 料 減免措置 

当 業所 社会福祉法人 利用者 担減免措置制 実施 業所 届出

制 定 基準条件 利用者 業所 介護保険サ ビス費用等

担 軽減 申請 利用者 行 う 細 生活相

談員 い 

 

 

支払い方法 

ア  窓口 現 支払 

イ 融機関口 自動引 落 利用 融機関 旭川信用  

ウ 指定口 へ 振 込  

旭川信用 庫  店 普通預  店番  

    義人  シ ス イ緑苑 理 長 新川喜 郎 

 

 

利用 中 変更 追加 

利用予定期間 前 契約者 都合 短期入所生活介護サ ビス 利用 中 又 

変更 新 サ ビス 利用 追加 場合 サ ビス 

実施日前日 業者 申 出 い  

利用予定日 前日 申 出 当日 利用 中 申 出 場合

消料 記 料 支払いい 場合 あ 但 契約者 体調不良等  

当 由 あ 場合 限 あ  

 

 

利用予定日 前日 申 出 あ 場合 無料 

利用予定日 前日 申 出 場合 自己 担相当額  

 

 

サ ビス利用 変更 追加 申 出 対 業所 稼働状況 契約者 希望  

期間 サ ビス 提供 い場合 他 利用可能日時 利用者 提示 協議  

契約者 サ ビス 利用 い 期間中 利用 中 そ 場 

  合 既 実施 サ ビス 係 利用料 支払い い  

 

 

 



入 所 手  

 入所手  

   要介護 以 認定 方 入所 希望 方 電 等 連絡 い  

   入所 決定 場合 契約 締結 契約 効期間 要介護認定 期間  

入所要件 い 自動的 更新  

 

 契約 自動終了 

   以 場合 連絡 契約 自動的 終了  

   他 介護保険施設や認知症対応型共 生活介護施設等へ入所 場合 

   介護認定 非 当 自立 要支援 場合 

   客様 死亡又 被保険者資格 失 場合 

   そ 他 

    客様 サ ビス利用料 支払い 以 遅延 料 支払う う催告  

わ 日以 支払い い場合 客様 当施設や当施設 

従業者 対 契約 難い 背信行 行 場合 所 い  

場合 い 場合 契約終了 日前 文書 通知い  

 

    客様 病院 診療所 入院 明 以 院 見込 い場合 

入院後 経過 院 い 明 場合 文書 通知  

うえ 契約 終了 い 場合 い 場合 院後 再 入 

所 希望 場合 申 出 い  

 

    や 得 い 情 当施設 閉鎖 縮 場合 契約 終了 所  

い 場合 い 場合 契約終了 日前 文書 通知  

 

 

故発生時 対応 

業者 利用者 対 サ ビス 提供 故 発生 場合 速や 利用者

家族 居宅介護支援 業者 等 連絡 行う 必要 措置 講  

 

業者 故 発生 場合 そ 原因 解明 再発 防 対策 講  

 

業者 利用者 対 サ ビス提供 発生 故等 利用者 生命 身体

産等 損害 生 場合 速や そ 損害 賠償 業者 故意又

過失 い場合 限 あ  

 

 

 

 

 

 



業所 サ ビス 特徴等 

 運営 方針 

     利用者及び 家族 意志 常 在宅生活 念頭 置い 業運営

行い 明 家庭的 雰囲気 中 地域や家族 結び付 視 シ ス イ

サ ビス 提供開始 終了後 利用者 家族 在宅 生活 安心

う 援 運営方針  

 

業所 利用 あ  

利用 あ 施設 入所 い 利用者 共 生活 場 快適性 安全

性 確保 居室及び共用施設 敷地 そ 来 用途 従 利用 い

故意 又 わ 注意 払え 避 わ 施設 設備 壊

汚 場合 契約者 自己 担 現状 復 い 又 相当

代価 支払いい 場合 あ  

契約者 対 サ ビス 実施及び安全衛生等 管理 必要 あ 認 場

合 契約者 居室 立 入 必要 措置 但

そ 場合 人 イ シ 等 保護 い 十 配慮 行い  

 

利用 約束 

面会 

～ 面会時間以 面会等 連絡 い 来訪

場合 等 症状 あ 方や何 感染症 持 方 入苑 遠慮 い

場合 あ  

出 

出 場合 前 申 出 い 食費 日 頂い

了承 い  

煙 い 施設 禁煙  

健康増 法第 条 動 煙防 策 社会福祉施設 規定対象

施設 指定 多数 者 利用 施設 管理 者 利用

者 い 動 煙 防 必要 措置 講 う

い 厚生労働省 通知 あ 施設 禁煙  

イ 及び ッチ等 持参 発見 場合 防火管理 施設 管理

頂 居室等 煙 発覚 場合 契約 解除 場合 あ  

飲酒 

飲酒 行え 酒 管理 職員 行い  

宗教活動 

職員や他 入所者 対 迷惑 及 う 宗教活動 政治活動 営利活動 行

う  

 

 



銭 貴 品 管理等 

各居室 鍵 貴 品入 あ 貴 品管理 料 利用

銭 貴 品 持 込 出来 遠慮 い  

服薬管理 

利用中 薬 服薬 軟膏 等 塗 等 い 看護職員 服薬介

行い 看護主任 責任者 管理  

そ 他 

利用 当 物 持込 い 可能 部制限 い

場合 あ 前 生活相談員 相談 い  

 

 

サ ビス 容 関 相談 情 

 当 業所 利用者相談 情担当 

情解決責任者   施設長        烈  

情 付担当者   業務課長     出 永   

生活相談員    中    

電 番        

付時間      毎 曜日～日曜日  ～  

※ 情 付 ックス 務室前 設置 い  

第 者委員 旭川 明 い施設 運営協議会  

折 戸 幹 明 
元福祉施設施設長  

旭川 旭 条 目  

尾 崎   清 
税理士  

旭川 大 条 目 
尾崎清税理士 務所 

 

伊 藤 純 子 
看護師  

旭川 永山 条 目   

成 日現在  

 

 

 そ 他 

旭川 明 い福祉施設

運営協議会 

所在地  旭川 条 目 わ 民  

     社会福祉法人旭川社会福祉協議会  

電 番  市画166布23切画判ブ2 町 FAX市画166布23切21判別 

国保連合会 情処理委員会 
所在地  幌 中央 条西 目 

電 番  市画11布231切プ161 町 FAX市画11布233切21判別 

海道福祉サ ビス運営適

委員会 

所在地  幌 中央 条西 目  

      海道社会福祉協議会  

電 番  市画11布2画ブ切6311 町 FAX 市画11布2画ブ切6311 

 

 

 

 

 



社会資源  

成 後見制  
成 後見 ン  

サ  

所在地  旭川 花咲 目 旭川 法書士会館 

電 番   

地域権利擁護

業 

川地 地域福祉

生活支援 ン  

所在地  旭川 永山 条 目 川合 庁舎  

電 番   

旭川社会福祉協議

会 生活福祉課 

所在地  旭川 条通 目 わ 民  

電 番   

公 証書 
旭川合 公 証書

役場 

所在地  旭川 条 目 朝日生命ビ 階 

電 番   

産管理 

旭川弁護士会 

高齢者障害者 産

管理 ン  

所在地  旭川 花咲 目 旭川 法書士会館 

電 番   

行政 

川保健福祉 

務所 

所在地  旭川 永山 条 目 川合 庁舎  

電 番   

旭川 福祉保険部

介護高齢課 

所在地  旭川 条 目 番地 総合庁舎 階 

電 番   

 

 

 

当法人 概要 

    称 法人種        社会福祉法人 旭川緑光会 

    代表者役職 氏       理 長 新川 喜 郎 

    部所在地 電 番     旭川 東旭川 兵 番地   

    定款 目的 定 業 

第 種社会福祉 業  軽費老人 ム 旭川緑光苑 

特 養護老人 ム 旭川緑苑 

ニッ 型特 養護老人 ム 旭川緑苑 

     第 種社会福祉 業  イサ ビス ン  緑苑 

シ ス イ 緑苑 

     そ 他        居宅介護支援 業所 緑苑 

 

    施設 拠 等  

特 養護老人 ム 介護老人福祉施設         所 

 ニッ 型特 養護老人 ム 併設  

短期入所生活介護 介護予防短期入所生活介護 業所   所 

通所介護 介護予防通所介護 業所           所 

居宅介護支援 業所                  所 

旭川 高齢者安心宿泊 業 

 

 

 

 



 

成         日 

 

 

短期入所生活介護サ ビス利用 あ 利用者 対 契約書 

び 書面 基 い 要 項 説明  

 

 

業者  社会福祉法人旭川緑光会 

業所番  海道指定  

所在地  海道旭川 東旭川 兵 番地  

 称  シ ス イ 緑 苑 

説明者  職氏 生活相談員  氏              ㊞   

 

 

 

契約書 び 書面 業者 短期入所生活介護 

サ ビス利用 い 要 項 説明  

 

 

成         日 

 

利用者欄  

 

     所                              

 

氏               印    

 

 

代理人欄  

 

  所                              

 

氏               印 柄            

 

 


